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Zékladni Skola s rozSitenou vyukou jazyku, Liberec, Husova 142/44, ptispévkova
organizace

ORGANIZACNI RAD SKOLY

cast: 18. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: 18 /2023

Vypracoval: Blanka Reindlova, feditel Skoly
Schvalil: Blanka Reindlova, feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 31.8.2023

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2023

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne:  |1.9.2023

Zmény ve smeérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatk, které
tvoii souast tohoto predpisu.

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zédkona ¢. 561/2004 Sb. o ptredSkolnim, zdkladnim, stfednim, vysSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutdrni organ
Skoly pro skolské zatizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni druziny. Smérnice je
souasti organiza¢niho fadu $koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro
pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice. Prokazatelné seznameni rodict
s timto Fadem provedou vychovatelky SD na tfidnich schiizkach. Dale je k nahlédnuti v prostorach
vestibulu u hlavniho vchodu a na www.zskola.cz.

Skolni druZina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupefi mezi vyukou ve $kole a vychovou
v roding. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyucovani, ma sva specifika, které ji odliduji od $kolniho
vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeeni zajmové &innosti, odpocinku a rekreace zaki,
castecn¢ také dohledu nad Zaky.

Cinnost druziny je uréena piednostng pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. Cinnosti
vykonéavanych druzinou se mohou tcastnit i zaci, kteti nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce
do druziny. Druzina miize vykondvat ¢innost pro ucastniky, nebo Uc€astniky a jejich zdkonné
zastupce, 1 ve dnech pracovniho volna.

Prava zaka
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Prava Zaka vychazeji z Umluvy o pravech ditéte, ktera byla vyhldsena Valnym shromazdénim
OSN 20. listopadu 1989 v New Yorku a ratifikovana Ceskou a Slovenskou Federativni
Republikou dne 7. ledna 1991.

Zéci zatazeni do $kolni druziny maji pravo:

a) ucastnit se vychovnych, vzdélavacich, zdjmovych, popt. tématickych akcich zajistovanych
Skolni druzinou,

b) vyjadfovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vychovy a
vzdelavani, ptficemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich v€ku a
stupni vyvoje,

¢) vyjadfit svlij nazor piimétenou formou, kterd neodporuje zdsadam slusnosti,

d) na odpocinek, hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich veku,

e) na svobodnou ucast v fizenych zdjmovych ¢innostech,

f) na klidnou, pohodovou a pratelskou atmosféru,

g) na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi,

h) na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zdsahiim do soukromého Zivota
a poskozovani povésti a cti,

i) byt seznameni se vSemi smérnicemi, které se vztahuji k jejich pobytu a Cinnosti ve Skolni
druziné.

Povinnosti zaki

Zéci zatazeni do $kolni druziny maji povinnost:

a) fadn¢ dochazet do skolni druziny dle zapisového listku,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti,

s nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovniki Skoly vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a vnitinim
fadem Skolni druziny, dbat pokynl provoznich pracovnikd, chovat se tak, aby

neohrozili zdravi svoje ani jinych osob pifi pobytu ve Skolni druzin€ i na akcich druzinou
poradanych,

d) chodit vhodné¢ a ¢isté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti,

e) zjisti-1i ztratu ¢i poSkozeni osobni véci, tuto skute¢nost neprodlené ohlasit vychovatelce

Skolni druziny v ten den, kdy ke ztrat€ ¢i poskozeni doslo,

f) hlasit kazdy traz, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, bez zbyte¢ného odkladu
pani vychovatelce ¢i pedagogickému pracovnikovi,

g) zachézet s vybavenim skolni druziny Setrng, udrzovat své misto i ostatni prostory skolni druziny
v Cistote a poradku, chranit majetek pfed poskozenim,

h) prezouvat se do vhodné doméci obuvi a pteziivky udrzovat ve stavu, ktery neohrozuje jejich
zdravi,

i) béhem vychazky a pobytu venku maji Zaci své obleCeni a aktovky ulozené v uzamcené Satné
nebo tfide,

k) za mobilni telefony a pfinesené hratky SD neruéi,

1) obleceni / kSiltovky, ptezlivky, teplaky apod./ maji zaci podepsané.

1. Prihlasovani a odhlasovani

Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpisob evidence ucastniki takto:

1.1. Ve Skolni druzin€ je urCena jako vedouci zaméstnanec zastupkyné feditele pro 1.stupeni a
Skolni druzinu. PfihlaSovani a odhlaSovani Zak probiha prostfednictvim elektronického formulare
na webovych strankach skoly. Pfedavani informaci rodic¢tim, vyfizovani naméta a stiznosti probiha
prostfednictvim jednotlivych pracovnikii $kolni druziny nebo ptiho vedoucimu pracovnikovi (
zéstupkyni feditele pro 1.st a SD.
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1.2. O zatazeni déti do Skolni druziny rozhoduje feditel skoly.

1.3. Déti jsou zafazeny do §kolni druZiny na zikladé zadosti o zafazeni do SD. V piipadé nepiijeti
z kapacitnich diivodtl je zadost automaticky dale zafazena mezi zadosti o piijeti do CVC, ktery je
provozovan v ramci doplitkové &innosti $koly. Uplata za $kolni druzinu & CVC je totozna a je
stanovena pro $kolni rok 2023 - 2024 ve vysi 3.500 K& za cely $kolni rok. Uplata je splatna
pfedem, plati se zpravidla ve béhem mésice zafi - fijna. VySe Uplaty je stanovena pfedem na cely
$kolni rok. Skola piijima platby v hotovosti jen zcela vyjimeéné v sekretariatu Skoly, rodi¢e plati
bezhotovostnim zptisobem — pfevodem na ucet 8koly u Ceskd spofitelna. Administrativni
pracovnik pravidelné kontroluje placeni uhrady v soucinnosti s hospodarkou Skoly, pokud jsou
rodice v prodleni s placenim, jednd s nimi. Pokud rodi¢e nereaguji na ustni vyzvy, prokazatelnym
zpusobem je pisemné upozorni na jejich povinnost. Umisti—li platce do jednoho zatfizeni souc¢asné
dvé a vice déti hradi tplatu v plné vysi na kazdé zapsané dite.

Samostatné organizovany zajmovy krouzek mimo &innost SD je doplitkovou ¢innosti $koly a
ma stanoveny poplatek podle ndro¢nosti ¢innosti a poctu hodin v tydnu ( viz kalkulace VHC). Viz.
Nabidka zajmovych krouzku.

1.4. Uplata mtze byt snizena nebo prominuta zakovi, pokud je spole¢né posuzovanou osobou pro
narok na socidlni ptiplatek, ktery pobira jeho zdkonny zéstupce, nebo jina opravnéna osoba.
Bliz§i podminky pro snizeni nebo prominuti Gplaty jsou stanoveny zvlastni smérnici Skoly.

L.5. Pokud za dit¢ neni zaplacena uplata, administrativni pracovnik o tom uvédomi feditele Skoly
nejpozdéji do jednoho meésice - tedy k 31.10. Reditel Skoly miize rozhodnout o piipadném
vylouceni Zéka ze Skolni druziny nebo CVC.

1.6. V dobé vedlejsich prazdnin a feditelského volna je SD v provozu pii minimalnim poétu 10
déti. Rodice, ktefi maji zajem umistit své dité v této dobé do SD, si nahlési termin tyden pied
pfedpokladanym volnem formou pfihlasky, kterd je détem distribuovéana, ¢i pomoci systému
Bakalafi/Komens. Provoz v této dobé je zpoplatiiovan dle finanéni narocnosti planovaného
programu, o kterém jsou zakonni zastupci pfedem spraveni.

1.7. Rodice nebo jini zdkonni zastupci zaka piihlaSen¢ho k pravidelné dochazce do druziny sdéli
druziné rozsah dochazky zdka a zplisob odchodu Zaka z druZziny; tyto udaje jsou zaznamenany na
zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti zéka v druzin€, odchylky od dochéazky zéka, nebo pokud
ma zak odejit ze SD jinak ¢&i s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sd&li
rodice tuto skutecnost druziné pisemné prostiednictvim Komens.

Zdravotni stav zédka zapiSe rodi¢ do zéapisniho listku. V zavaznych ptipadech nahlasi p.
vychovatelce aktualni zdravotni stav, popt. podavani 1€kt (levové 1éky pii astmatu, alergii apod.)

1.8. V dochazkovém sesité (t¥idni knize, ...) je zaznamenavan piichod zéka do SD &i CVC, odchod
jen pokud se udaj li$i od zépisniho listku a pisemnych omluvenek.

1.9. Ptihlagovéni a odhlagovani zékii ze SD a CVC je provadéno na zakladé elektronickych zadosti
rodict zéka a vyplnéni zapisového listku.

2. Organizace ¢innosti

2.1. Provozni doba SD a CVC je od 6:15 do 17:30 hodin.
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2.2. Provoz kon¢i v 17:30 hodin. Pfi nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodi¢i, vychovatelka
podle moznosti informuje telefonicky rodice zdka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD.

2.3. Cinnost SD a CVC probiha v t&chto mistnostech:

Pro 1. tiidy jsou vy&lenény prostory SD v ptidnich prostorach.
Pro 2. tiidy mistnost SD ve 3. patie

Pro 3. tfidy ve 3.patfe a pfizemi

Pro 4. - 5. tfidy ve 2. patie

2.4. Prichod do ranni druziny je umoznén détem od 6:15 do 7:20. Pro tuto dobu je vy¢lenén prostor
v pfizemi budovy samostatnym bo¢nim vchodem.. Pfichod déti je mozny v doprovodu rodict.
V 7:30 déti odchazi do prostoru tfid.

2.5. Odpoledni provoz SD a CVC navazuje t&sné na konec vyucovéani a po ob&dé jsou déti 1.a
2.tfidy odvadény z jidelny vychovatelkou do prostor druziny. Stars$i déti dochazi do oddéleni
samostatné. Vyuzivaji hygienicka zafizeni nejbliz§i danému oddéleni SD a CVC dle pokynii
vychovatelky

2.6. Odchod ditéte ze SD ¢&i CVC uréi jeho zakonny zastupce piedem vyznadenim na zapisnim
listku. Zmény mohou byt provedeny béhem roku vzdy pisemné, nebo jinym prokazatelnym
zpusobem, mezi které nelze zaradit telefonat.

2.7. Denné od 13:00 do 15:00 hod. je ve vSech odd¢€lenich fizena organizovana ¢innost (vychazky
do okoli, vytvarné, rukod€lné, hudebni ¢i sportovni aktivity a dalsi). V této dob& neni mozné deti
ze Skolni druziny vyzvedavat.

V ptipad¢ nutnosti (odchod se sourozencem ¢i podobn¢) je pro tyto déti vytvoren od 13:00 do
14:30 hod. koutek, ve kterém bude vykonavan dohled. Z koutku déti odchazeji zasadné pouze
samostatné na pisemné vyrozuméni zdkonného zéastupce s uvedenym cCasem. Tento koutek
(vzhledem k omezenym prostorovym moznostem) nema stalé misto a neni jej tedy mozné spojit s
telefonem. Odchod déti na tel. vyzvu neni tedy v tuto dobu mozny. Koutek je uréen vyhradné
détem Skolni druziny nebo centra (neni jiz dale zpoplatnén) a jeho cilem je vyjit vstiic pozadavkim
rodi¢ii, umoznit spole¢ny odchod sourozencti v ndvaznosti na spojeni MHD ¢i prechod do jinych
zafizeni, a nema proto zadny fizeny program ani napln.

Zajem o jeho vyuziti oznaci zdkonny zastupce na zapisnim listku Skolni druziny tak, ze na dany
den zapiSe odchod ditéte samostatné — bez doprovodu s uvedenim ¢asu. Vzijemné vyckani
déti ¢i rodict ve vestibulu budovy je samoziejmosti.

2.8. Rodi¢e a dalii navitévnici do uéeben SD nevstupuii.
2.9. Pro kontakt rodi¢t s vychovatelkami SD slouZi telefon umistény u hlavniho vstupu do budovy.

2.10. Druzina realizuje vychovné vzdé¢lavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreanich a z4jmovych c¢innosti; umoziuje zakim pifipravu na
vyucovani.

Odpocinkové ¢innosti — maji odstranit unavu, zatfazuji se nejcastéji po obéd¢. Jde o klidové hry,
zajmov¢ a poslechové ¢innosti apod.

24

NS4

Zajmové cinnosti — rozvijeji osobnost zdka, umoziuji zakiim seberealizaci 1 kompenzaci
moznych Skolnich neuspéchi i dal§i rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou
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kolektivni nebo individuélni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.

Skolni krouZek — vychovatelky SD si samostatné vedou zajmovou &innost zaki, viz. celoroéni
plan druzinové prace pro Skolni rok 2022-23, ktery je soucasti Skolniho vzdélavaciho programu.
Tvofi ji pracovni, vytvarné, sportovni a hudebni ¢innosti. Vychovatelky SD se #idi zajmem o tyto
¢innosti a jejich individudlnimi potfebami.

Ptiprava na vyucovani zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti, neni to
vak povinna &innost SD. MiiZe jit o vypracovavani domacich ukolii (pouze se souhlasem rodiéi,
zasadné vSak az po 16. hodin¢, vychovatelka zakiim ukoly neopravuje), nebo zabavné
procvicovani uciva formou didaktickych her (véetné feSeni problémtl), oveéfovani a upeviiovani
Skolnich poznatkli v praxi pfi vychazkach, exkurzich a dalich ¢innostech; ziskavani dalSich
doplitujicich poznatkii pfi pribézné &innosti SD (napf. vychazky, poslechové &innosti, prace s
knihou a ¢asopisy).

2.11. Oddéleni se napliiuji nejvyse do poctu 27 ucastniki.

a) pfi bézné Cinnosti ve tfidach a mistnostech SD, vychazkach po béznych trasach v okoli
Skoly s béznym dopravnim provozem,..... max. 30 déti,
b) pfi organiza¢né ¢i dopravné ndrocnych nebo vyjimeénych akcich projednd vedouci

vychovatelka s feditelem Skoly pfedem organizacni zajisténi akce, vcetné poctu doprovazejicich
osob.

2.12. Pii postupnych odchodech Zakil z jednotlivych oddéleni domi, je mozné spojit Cinnost
oddéleni v dob¢, kdy pocet zaki v takto spojenych oddélenich je max. 30. Déti se schazeji ve SD
v ptizemi.

2.13. V dob€ mimotadnych prazdnin nebo mimotadného volna je ¢innost Skolni druziny zajiSténa
na zakladé zajmu s min. poctem 10 déti.

2.14. SD miize ziizovat zijmové krouzky a dalsi ¢innosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni a
kulturni akce atp.), které jsou uskuteiiovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Clenstvi v
téchto krouZcich, resp. na téchto aktivitich neni vazano na zapis do SD. Tyto ¢innosti mohou byt
poskytovany za uplatu.

2.15. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel koly na ndvrh povéieného
pracovnika.

3. BOZpP
3.1. Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim Fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné ucebny (napt. télocvicna, cviénd kuchyiika...), fidi se prislusSnymi fady
pro tyto ucebny. Zaci piihladSeni do SD jsou pouceni o BOZP a zdznam o pouceni je uveden

v tfidnich knihéch jednotlivych oddéleni.

3.2. Pitny rezim je zajiStén — napojové automaty, pitnd voda.

4. Chovani zaka
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4.1. Z4k bez védomi vychovatelky oddé&leni §kolni druziny neopousti.
4.2. Doba pobytu zaka ve SD se fidi udaji uvedenymi na zapisnim listku.
4.3. Ve SD se 74k fidi pokyny vychovatelek, §kolnim fadem a fadem $kolni druZiny.

4.4. Na hodnoceni a klasifikaci chovéni zaka ve skolni druzin¢ se vztahuji ustanoveni vyhlasky o
zakladni Skole, t.j. udélovani napomenuti, ditky tfidniho ucitele, ditky feditele Skoly, klasifikace
snizenou znamkou z chovani na vysvédceni.

4.5. Pokud z&k naruSuje soustavné Skolni fad a Cinnost Skolni druziny, mize byt rozhodnutim
feditele z druziny vylougen. Reditel miize rozhodnout o vylougeni zaka ze SD, pokud tento zak
soustavné nebo n¢jakym vyznamnym projevem porusil kdzen a potadek, ohrozuje zdravi a
bezpe&nost ostatnich, dlouhodob& svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych
diivodti. U SD zakladnich $kol a samostatnych SD ziizovanych obci nemé tento akt povahu
spravniho fizeni (feditel nevydava rozhodnuti, neni moznost odvolani rodicit).

4.6. Zaci neuzivaji v SD mobilni telefony (pouze po domluvé s vychovatelkou), hudebni
prehravace se sluchatky apod.

5. Dokumentace

5.1. V druzin€ se vede tato dokumentace:

a) evidence piijatych déti (napt. zapisni listky pro Zzéky, ktefi jsou pfihlaSeni k pravidelné
dochazce, jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcli ucastnika o rozsahu dochazky a
zpusobu odchodu tcastnika z druziny)

b) pisemné¢ ptihlasky déti a souhlas rodicii s vyctem ¢innosti

C) tiidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky déti

d) celoro¢ni plan ¢innosti

e) ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly

f) fad Skolni druziny, rozvrh vyu€ovacich hodin

2) zaznamy z pedagogickych rad

h) kniha Grazt a zdznamy o urazech déti, zaki a studentd, poptipadé 1€katské posudky

Zavérefna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je statutarnim organem Skoly povéfen
zameéstnanec:

2. O kontrolach provadi pisemné zaznamy

3. Zruuje se predchozi znéni této smérnice ¢. j.: OR 18/ 2022

4. UloZeni smérnice v archivu $koly se tidi Skarta¢nim fadem Skoly.

5. Smérnice nabyva platnosti dnem :1.9.2023

6. Smérnice nabyva uc¢innosti dnem : 1.9. 2023
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