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Zékladni Skola s rozsitenou vyukou jazyki, Liberec, Husova 142/44,

ptispévkova organizace

ORGANIZACNI RAD SKOLY
sqast: 18. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cij.: 18 A /2025
Vypracoval: Blanka Reindlov4, feditel Skoly
Schvalil: Blanka Reindlova, feditel skoly

Pedagogicka rada projednala dne

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2025

Smérnice nabyva U¢innosti ode dne: | 1.9.2025

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢Eislovanych pisemnych dodatk,

které tvofi soucast tohoto piedpisu.

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd, které tvoii soucast

tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zakladnim, sttednim, vyS$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutdrni organ
Skoly pro skolské zatizeni Skolni druZinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni druziny. Smérnice je
soucasti organizaéniho ¥adu $koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro
pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice. Prokazatelné seznameni rodici
s timto fadem provedou vychovatelky SD na téidnich schiizkach. Déle je k nahlédnuti
v prostorach vestibulu u hlavniho vchodu a na www.zskola.cz.

Skolni druZina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou €. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani.
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Poslani S§kolni druZiny

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupet mezi vyukou ve §kole a vychovou
v roding. SD neni pokraovanim $kolniho vyu¢ovani, ma sva specifika, ktera ji odlisuji od
$kolniho vyulovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové &innosti, odpocinku a
rekreace zaku, castecn¢ také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je urena piednostnd pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. Cinnosti
vykonavanych druzinou se mohou ucastnit i zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné¢ denni
dochazce do druziny. Druzina miize vykonavat ¢innost pro Ucastniky, nebo ucastniky a jejich

zakonné zastupce, 1 ve dnech pracovniho volna.
Prava zaki

Prava Zaki vychazeji z Umluvy o pravech ditéte, ktera byla vyhlasena Valnym shromazdénim
OSN 20. listopadu 1989 v New Yorku a ratifikovana Ceskou a Slovenskou Federativni
Republikou dne 7. ledna 1991.

Z4ci zatazeni do $kolni druZziny maji pravo:

- Ucastnit se vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popf. tematickych akcich zajistovanych
Skolni druzinou,

- vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vychovy a
vzdélavani, pficemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a
stupni vyvoje,

- vyjadrit svlij ndzor pifimérenou formou, ktera neodporuje zasadam slusnosti,

- na odpocinek, hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich veéku,

- na svobodnou ucast v fizenych zdjmovych ¢innostech,

- na klidnou, pohodovou a pratelskou atmosféru,

- na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi,

- na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zdsahiim do soukromého zivota a
poskozovani povésti a cti,

- byt sezndmeni se vSemi smérnicemi, které se vztahuji k jejich pobytu a ¢innosti ve Skolni
druzing.

o

Povinnosti zaku

Z4ci zatazeni do Skolni druziny maji povinnost:
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- fadn¢ dochazet do Skolni druziny dle zapisového listku ptipadné dle jeho tprav

- dodrzovat vnitini fad skolni druziny, ptedpisy a pokyny k ochran¢ zdravi a bezpecnosti,

s nimiz byli seznameni,

- plnit pokyny pedagogickych pracovnikii Skoly vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a
vnitinim fddem Skolni druziny, dbat pokynti provoznich pracovnikd, chovat se tak, aby
neohrozili zdravi svoje ani jinych osob pii pobytu ve Skolni druziné 1 na akcich druZinou
potadanych,

- chodit vhodné¢ a Cisté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti,

- zjisti-1i ztratu ¢i poSkozeni osobni véci, tuto skutecnost neprodlené ohlasit vychovatelce

Skolni druziny v ten den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo,

- hlésit kazdy uraz, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, bez zbyte¢ného odkladu
pani vychovatelce ¢i pedagogickému pracovnikovi,

- zachdzet s vybavenim Skolni druziny Setrné, udrZovat své misto i ostatni prostory Skolni
druziny v Cistot¢ a poradku, chranit majetek pred poskozenim,

- ptezouvat se do vhodné domdci obuvi a pteziivky udrzovat ve stavu, ktery neohrozuje jejich
zdravi,

- béhem vychazky a pobytu venku maji zaci své obleceni a aktovky ulozené v satné nebo tiide,

- za mobilni telefony a piinesené hracky SD neruéi,

- obleCeni maji Zaci podepsané.

Prava a povinnosti zakonnych zastupci:

- pravo na informace o prubéhu a vysledcich vzdélavani a vychovy svého ditéte (ucastnika
zajmového vzdélavani)

- pravo na informace o chovani ucastnika ve skolni druziné

- vyjadfovat se ke v§em rozhodnutim tykajicich se jejich ditéte (G€astnika zdjmového vzdél.)
- na ochranu informaci o ucastnikovi, které jsou ve Skolni dokumentaci

- povinnost dbat na f4dné dochazeni ucastnika do Skolni druziny, fadn¢ vyplnit Zapisni listek
- povinnost informovat vychovatelku o zméné zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizi

- povinnost informovat vychovatelku o zmén¢ osobnich udaju ditéte

- dokladat pisemnou formou zmény odchodii ze Skolni druziny

- na vyzvani se dostavit k projednani zavaznych problémt ucastnika

Vzajemny vztah Gcastnik se zaméstnanci Skoly

Utastnici jsou béhem pobytu ve §kolni druzing povinni respektovat jakéhokoliv zamé&stnance
Skoly.
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Vsichni ucastnici vzdélavaciho procesu (Zaci, pedagogicti pracovnici, ostatni zaméstnanci skoly
1 zdkonni zastupci zakl) maji pravo na respekt a slusné chovani druhé strany a povinnost pii
jednani dodrzovat vnitini fad Skolni druziny a dalsi pfedpisy, které se vztahuji ke vzdélavacimu
procesu.

VSsichni tcastnici a zaméstnanci Skoly dbaji na dodrzovéni zékladnich spolecenskych pravidel
a pravidel sluSného chovani a dbaji na udrzovani potfadku a Cistoty ve vSech prostorach Skoly.

Pedagogicti pracovnici skoly vydavaji tcastnikiim a zakonnym zastupctim pouze takové pokyny,
které bezprostfedné souviseji s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu, skolniho fadu a dalSich
nezbytnych organiza¢nich opatteni.

VSsichni zaméstnanci Skoly chrani ucastniky ptfed vSemi formami $patného zachazeni. Dbaji, aby
ucastnici nepfichazeli do styku s materidly a informacemi pro n€ nevhodnymi. Nevmésuji se do
soukromi ucastnikd. Zjisti-li skutec¢nosti podle § 6 Zakona €.359/1999 Sb. (napi. neplnéni
povinnosti plynoucich z rodicovské zodpovédnosti, zneuzivani prava rodice, zahdl¢ivy nebo

nemravny zivot,...) jsou povinni tyto skute¢nosti oznamit piislusnym organtim.

PrihlaSovani a odhlasovani

Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky

¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpisob evidence ucastniki takto:

1.1. Ve skolni druzin€ je urCena jako vedouci zaméstnanec vedouci SD — tel. 733592254 které
zajistuji prihlaSovani a odhlaSovani Zaku, predavani i nformaci rodi¢im, vyfizovani ndméta a

stiznosti.

1.2. O zatazeni déti do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly.

1.3. Déti jsou zatazeny do 8kolni druZiny na zikladé Zadosti o zafazeni do SD.  Uplata je
stanovena pro Skolni rok 2025 - 2026 az do vysi 4.500 K¢ dle jednotlivych kategorii dle
vyuzivéani sluzeb SD za cely $kolni rok. Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve b&hem
mésice zaii - fijna. Vyse uplaty je stanovena predem na cely $kolni rok. Skola piijiméa platby
v hotovosti jen zcela vyjimecné v sekretariatu Skoly, rodice plati bezhotovostnim zplisobem —
pievodem na udet $koly u Ceska spofitelny. Administrativni pracovnik pravidelnd kontroluje
placeni uhrady v soucinnosti s hospodatkou Skoly, pokud jsou rodi¢e v prodleni s placenim,
jedna s nimi. Pokud rodice nereaguji na ustni vyzvy, prokazatelnym zplsobem je pisemné
upozorni na jejich povinnost. Umisti—li platce do jednoho zatizeni soucasné dvé a vice déti hradi
uplatu v plné vysi na kazdé zapsané dite.

Uplata mize byt prominuta na zakladé zadosti zdkonného zastupce dle pravidel vnitiniho fadu
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SD

Samostatné organizovany ziajmovy krouZek mimo &innost SD je doplitkovou &innosti §koly a
ma stanoveny poplatek podle naroénosti &innosti a poétu hodin v tydnu ( viz kalkulace VHC).
Viz. Nabidka zajmovych krouzkd. SD viak nabizi nékolik zijmovych krouzkii v ramci své

¢innosti.

1.4. Uplata mlze byt snizena nebo prominuta zakovi, pokud je spolecné¢ posuzovanou osobou
pro narok na socialni ptiplatek, ktery pobira jeho zdkonny zastupce, nebo jina opravnéna osoba.

Blizsi podminky pro sniZeni nebo prominuti iplaty jsou stanoveny vyhlaskou MSMT..

1.5. Pokud za dité neni zaplacena uplata, administrativni pracovnik o tom uvédomi feditele Skoly
nejpozddji do jednoho mésice - tedy k 31.10. Reditel $koly miZe rozhodnout o piipadném

vylouceni zaka ze Skolni druziny.

1.6. V dobé vedlejsich prazdnin a feditelského volna je SD v provozu pii minimalnim poétu 15
déti. Rodice, ktefi maji zajem umistit své ditd v této dobé do SD postupuji dle pokynti vedouci

SD a vychovatelek a ptihlasuji své dité do data stanoveného pokynem.

1.7. Rodice nebo jini zdkonni zastupci zaka piihlaSeného k pravidelné dochazce do druziny sdéli
druziné rozsah dochazky zdka a zplsob odchodu Zéka z druzZiny; tyto tidaje jsou zaznamenany
v systému BellHop. Omluvu nepfitomnosti zaka v druziné, odchylky od dochdzky zaka, nebo
pokud ma 74k odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno v systému, sdéli
rodice tuto skutecnost druzin¢ vyhradn¢ prostfednictvim aplikace BELLhop a to nejpozdéji
ten den do 9:00hod. V naléhavych ptipadech kontaktujte telefonicky vedouci druziny tel.
733592254.

Zdravotni stav zaka zapiSe rodi¢ do zapisniho listku. V zavaznych ptipadech nahlasi p.
vychovatelce aktudlni zdravotni stav, popt. podavani 1ékt ( ulevové léky pfi astmatu, alergii

apod
1.8. V dochazkovém systému Bellhop je zaznamenavan p¥ichod a odchod Zaka do a ze SD

1.9. PtihlaSovani a odhlaSovani zakt ze SD je provadéno na zaklad€ pisemnych zadosti rodic¢h

zaka.

2. Organizace ¢innosti

2.1. Provozni doba SD je od 6:00 do 18:00 hodin.
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2.2. Provoz konc¢i v 18:00 hodin. Pfi nevyzvednuti Zaka do stanovené doby rodici, vychovatelka

podle moznosti informuje telefonicky rodi¢e Zaka a osoby uvedené na ptihlasce ditéte do SD.

2.3. Cinnost SD probih4 v téchto mistnostech:
prostory SD v piidnich prostorach.

mistnost SD ve 3. patie

ve 2.patie a piizemi prostory auly a SD

ve tfidach

2.4. Prichod do ranni druziny je umoznén détem od 6:00 do 7:20. Pro tuto dobu je vyclenén
prostor v ptizemi budovy samostatnym bo¢nim vchodem.. Pfichod déti je mozny v doprovodu

rodi¢i. V 7:30 déti odchazi do prostoru tiid.

2.5. Odpoledni provoz SD navazuje t&sné na konec vyudovani a po ob&dé jsou déti 1.a 2.tiidy
odvadény z jidelny vychovatelkou do prostor druziny. Star§i déti dochdzi do oddéleni
samostatné. VyuZivaji hygienickd zafizeni nejbliz§i danému oddéleni SD dle pokyni

vychovatelky

2.6. Primarnim zplsobem vyzvedavani ucastniki zajmového vzdélavani ze Skolni druziny je
syst¢tm BELLhop (podrobné informace k Cipovému systému jsou k dispozici na webovych
strankach skoly).

Termindl, u kterého si vyzvedavajici o ti¢astnika zazada, se nachazi v prostorach vestibulu.

Casy provozu terminalu koresponduji se stanovenymi ¢asy pro vyzvedavani:
. a) po obéd¢ nejdiive ve 12:30 v zavislosti na aktudlnim rozvrhu.

. b) béhem odpoledne od 15:00 do 18:00 hod., prubézné dle ¢ipového systému.

Ugastnici se neuvoliiuji v dob& pobytu venku, ¢i tvoiivé nebo relaxaéni ¢innosti v oddélenich za
neptiznivého pocasi.

Odchod ditéte ze SD uréi jeho zdkonny zastupce pfedem vyznacenim na zapisnim listku. Zmény
mohou byt provedeny béhem roku vzdy pomoci syst¢ému BELLhop. A to nejpozdéji do 9:00

dany den. Na pozdéjs$i zmény neni z provoznich divodi mozné brat ztetel.
2.7. Cipy pro vyzvedavani uastnikil

Sifrovany &ip (1ks) k vyzvedavani ucastnika se vystavuje na placeného Gcastnika SD bezplatng,
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kazdy dalsi oproti poplatku ve vysi 200 K¢ a slouzi po celou dobu dochazky ucastnika do Skolni
druziny.

V piipadé potfeby mize byt nasledné pfeveden na jiného Gcastnika, napt. mladsiho sourozence.

Drzitelem Cipu k vyzvedavani ucastnika mize byt pouze osoba uvedena v zapisnim listku jako
osoba opravnéna k vyzvedavani ucastnika. Cip je vystaven na jméno této konkrétni osoby, ktera
za Cip zodpovida.

Drzitel Cipu je povinen ptipadnou ztratu Cipu neprodlené hlasit ur¢enému zaméstnanci Skoly —

spravci systému, ktery tento Cip obratem deaktivuje.

V pripadé¢ zapomenuti Cipu vyzvedavajici osoba zkontaktuje vedouci vychovatelku /
vychovatelku pfislusného odd€leni, ta vyplni formulaf, na zéklad¢ které¢ho je ucastnik rucéné

propustén. Tento formular se archivuje v systému BELLhop.

V ptipad¢ vypadku systému ¢i internetu ve Skole muize byt Ucastnik vyzvednut alternativni

metodou, dle pokynli zaméstnanct $koly.
2.8. Samostatny odchod uéastnika ze SD

Pokud tucastnik odchazi bez doprovodu (sam), je pro vychovatelku/le zdvazna doba odchodu
uvedend rodici v ptihlaSce anebo na dodatecném listku.
V jiny Cas lze uvolnit Gi€astnika jen na zakladé:

. zadanim zmény samostatného odchodu v systému BELLhop dle stanovenych

podminek.

Bez této zadosti nebude ucastnik uvolnén a na telefonické ¢i jiné formy komunikace pro

uvolnovani nebude bran zietel. Zadosti se zakladaji.

2.9. Denné¢ od 13:00 do 15:00 hod. je ve vSech oddé€lenich fizend organizovana cCinnost
(vychazky do okoli, vytvarné, rukodéIné, hudebni ¢i sportovni aktivity a dalsi). V této dob¢& neni
mozn¢ déti ze Skolni druziny vyzvedavat.

V pftipadé nutnosti (odchod se sourozencem ¢i podobn¢) je pro tyto déti vytvoren od 13:00 do
15:00 hod. koutek, ve kterém bude vykondvan dohled. Z koutku déti odchazeji zasadné pouze
samostatné na pisemné vyrozuméni zdkonného zastupce s uvedenym casem. Tento koutek
(vzhledem k omezenym prostorovym moznostem) nema stalé misto a neni jej tedy mozné spojit
s telefonem. Odchod déti na tel. vyzvu neni tedy v tuto dobu mozny. Koutek je uréen vyhradné
détem Skolni druziny nebo centra (neni jiz déle zpoplatnén) a jeho cilem je vyjit vstiic

pozadavkiim rodicli, umoznit spolecny odchod sourozencii v navaznosti na spojeni MHD ¢i
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piechod do jinych zafizeni, a nema proto zadny fizeny program ani napl.
Zajem o jeho vyuziti ozna¢i zakonny zastupce na zapisnim listku Skolni druziny tak, Ze na dany
den zapiSe odchod ditéte samostatné — bez doprovodu s uvedenim ¢asu. Vzijemné vyckani déti

¢i rodicu ve vestibulu budovy je samoziejmosti.
2.10. Rodice a dalsi navstévnici do u¢eben SD nevstupuji.

2.11. V naléhavych piipadech pro kontakt rodi¢t s vychovatelkami SD slouZi telefon umistény u

hlavniho vstupu do budovy.

2.12. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani (piiklad)
zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoziuje zaktim ptipravu

na vyucovani.

Odpocinkové ¢innosti — maji odstranit inavu, zafazuji se nejcastéji po obédé. Jde o klidové hry,
zajmové a poslechové ¢innosti apod.

Rekreaé¢ni €innosti — slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni s narocnéjsimi
pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt ru$néjsi.

Zajmové cinnosti — rozvijeji osobnost zdka, umoziuji zakiim seberealizaci 1 kompenzaci
moznych Skolnich netspéchi i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou
kolektivni nebo individudlni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.

Skolni krouZek — vychovatelky SD si samostatng vedou zdjmovou &innost zakd, viz. celoroéni
plan druzinové prace pro Skolni rok 2023-24, ktery je soucasti Skolniho vzdélavaciho programu.
Tvoii ji pracovni, vytvarné, sportovni a hudebni &innosti. Vychovatelky SD se fidi zajmem o tyto
¢innosti a jejich individudlnimi potfebami.

Ptiprava na vyucovani zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti, neni to
viak povinna &innost SD. Mize jit o vypracovavani domacich ukolii (pouze se souhlasem
rodicli, nikoliv pfed 16. hodinou, vychovatelka zaklim tkoly neopravuje), nebo zibavné
procvicovani uciva formou didaktickych her (véetné feseni problémi), ovétovani a upeviiovani
Skolnich poznatkd v praxi pfi vychazkach, exkurzich a dalSich ¢innostech; ziskavani dalSich
doplitujicich poznatkil pfi prabézné Einnosti SD (napf. vychazky, poslechové ¢innosti, prace s

knihou a ¢asopisy).

2.13. Oddéleni se napliiuji nejvyse do poctu 27 ucastniki.

a) pii bézné Cinnosti ve tfidach a mistnostech SD, vychazkach po béznych trasach v okoli
Skoly s béznym dopravnim provozem,..... max. 30 déti,
b) pii organiza¢né ¢i dopravné narocnych nebo vyjimecnych akcich projednd vedouci

vychovatelka s feditelem Skoly piedem organizacni zajiSténi akce, vcetné poctu
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doprovazejicich osob.

2.14. Pii postupnych odchodech zéki z jednotlivych oddéleni domd, je moZzné spojit Cinnost
oddéleni v dobé, kdy podet zaki v takto spojenych oddélenich je max. 30. Déti se schazeji ve SD

v ptizemi.

2.15. V dobé mimotadnych prazdnin nebo mimoiadného volna je c¢innost Skolni druziny

zajisténa na zaklad¢ z4jmu s min. poctem 15

2.16. SD miiZe ziizovat zajmové krouzky a dalsi ¢innosti (jako napft. vylety, exkurze, sportovni a
kulturni akce atp.), které jsou uskute¢iiovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Clenstvi v
tdchto krouZcich, resp. na tdchto aktivitich neni vazano na zapis do SD. Tyto &innosti mohou byt

poskytovany za tplatu.

2.17. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh povéfeného

pracovnika.

3. BOZpP

3.1. Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné ucebny (napf. t€locvicna, cvi¢na kuchyiika...), fidi se ptisluSnymi fady
pro tyto uéebny. Zaci piihlaseni do SD jsou poudeni o BOZP a zaznam o pouéeni je uveden

v tfidnich knihach jednotlivych odd€leni.

3.2. Pitny rezim je zajiStén — napojové automaty, napoje ze Skolni jidelny.

Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti

Ochrana ucastnikii pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

Vychazi z preventivniho programu koly a Skolniho #adu §koly.
Vychovatelky jednotlivych oddé€leni sleduji mozné zneuzivani navykovych latek a ostatni

projevy rizikového chovani — Sikanu, vandalismus, rasismus. Pfi zjiSténi nékterych jevi, tuto

skutecnost neprodlen¢ fesi s vychovnym poradcem a vedenim skoly.

Vychovatelky zajist'uji spolupraci s rodi¢i (zdkonnymi zéstupci) v oblasti prevence, informuji je

o preventivnim programu $koly a dal$ich aktivitach.
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Cela prevence pied socialné patologickymi jevy je zahrnuta do Skolniho vzdélavaciho programu
SD.

Ucastnikiim je béhem pobytu ve Skolni druziné a akcei, které¢ Skolni druzina potada, zakazano

uzivani a distribuce navykovych latek — cigaret, alkoholu, omamnych a psychotropnich latek.

Déle jsou zakazany projevy Sikanovani - fyzické a psychické nasili, ponizovani, omezovani

osobni svobody, kterého by se dopoustéli jednotlivei nebo skupiny tcastnikd.

Kradezim se snazime predchazet preventivnimi opatfenimi (uzamykani cennych véci v
mistnostech resp. skiitkach v dobé pobytu ucastnika mimo mistnost resp. budovu). Dalsi
podrobnosti jsou uvedeny ve Skolnim fadu. Vychovatelka oznamuje piipadné ztraty a kradeze

vedeni $koly a zdkonnym zastupciim ucastnika.

V prostorach SD je uéastnikiim zakazano potizovat snimky a délat videonahravky pokud by tato
¢innost nebyla v souladu s pozadavky smérnice EU o GDPR. Pfistup na internet na PC ve Skole
je mozny jen za dohledu vychovatelek, a to na programy a stranky, které¢ kontroluje a povoluje

vychovatelka.

4. Chovani zaka

4.1. 74k bez védomi vychovatelky oddéleni $kolni druZiny neopousti.
4.2. Doba pobytu zaka ve SD se fidi udaji uvedenymi na zapisnim listku.
4.3. Ve SD se zak iidi pokyny vychovatelek, $kolnim fadem a fadem $kolni druZiny.

4.4. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka ve Skolni druzin€ se vztahuji ustanoveni vyhlasky o
zakladni skole, t.j. udélovani napomenuti, datky tfidniho ucitele, ditky feditele Skoly, klasifikace

sniZzenou znamkou z chovani na vysvédceni.

4.5. Pokud zék soustavné narusuje Skolni fad a ¢innost Skolni druziny, mize byt rozhodnutim
feditele z druziny vylou¢en. Reditel miZze rozhodnout o vyloudeni zéka ze SD, pokud tento Zak
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek, ohrozuje zdravi a
bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlastd zavaznych
diivodii. U SD zakladnich $kol a samostatnych SD zfizovanych obci nema tento akt povahu

spravniho fizeni (feditel nevydava rozhodnuti, neni moznost odvolani rodict).
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4.6. Zaci neuzivaji v SD mobilni telefony (pouze po domluvé s vychovatelkou), hudebni

ptehravace se sluchatky apod.

5. Zachazeni se Skolnim majetkem

5.1. Za bezpecnost Ucastnikli odpovidaji vychovatelky od ptichodu do jejich odchodu.

5.2. Pii prechodu tucastnika ze skoly, krouzku do Skolni druziny pteda ucitel resp. vedouci

krouzku ucastnika ze své tiidy, krouzku vychovatelce.

5.3. Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZ jako ve $kolnim fadu. Zéci p¥ihlaseni do SD
(GCastnici) jsou pouceni o BOZ a zdznam o pouceni je uveden v ,Piehledech vychovné

vzdé¢lavaci prace pro Skolni druzinu® jednotlivych oddéleni.

5.4. Na zacatku Skolniho roku provede vychovatelka pouceni ucastnikli o chovani a bezpecnosti
pii pobytu ve skolni budové, prostorach druziny a Skolni jidelny, Satnach, t€locvi¢né, pii akcich,

které se konaji mimo Skolu.

5.5. Toto pouceni provede vychovatelka také pred kazdou mimoskolni akei, na které jsou

ucastnici organizovan¢ ptitomni a pred kazdymi prazdninami. Toto pouceni zapiSe do ,,Pfehledu

13

5.6. Dale seznami Gi¢astniky s vnitinim fadem a faddem Skolni druziny, pouci je o Grazech a jejich

prevenci a pouceni zapise do ,,Prehledu ...."

5.7. Ucastnik nesmi do Skolni druziny piinasSet véci, které ohrozuji zdravi a bezpecnost, veétsi

castky penéz nebo cenné véci. Ztratu osobnich véci ucastnik neprodlené oznami vychovatelce.

5.8. Ucastnici se béhem pobytu ve $kolni druzing pohybuji klidng, nebéhaji po chodbach,
nevyklani se z oken, nevyhazuji z oken zadné predméty, a bez souhlasu vychovatelky
neopoustéji své oddéleni. V budoveé Skoly nesméji sami vstupovat do prostor, které jim nejsou
urceny a bez doprovodu zaméstnance Skoly tam, kde by mohlo dojit k ohrozeni jejich zdravi. Na

WC davaji pozor pii myti rukou, aby nerozsttikovali vodu po podlaze.
5.9. Ugastnikiim je p¥isné zakdzano manipulovat s elektrickymi spotfebiéi.

5.10. Pokud se béhem pobytu ve Skolni druziné stane uraz, Gcastnici ho neprodlen¢ nahlési
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vychovatelce. Ta provede piislusnd opatieni, oznami tento uraz rodi¢im a zapiSe ho do Knihy

uarazd.

5.11. Pokud dojde pti pobytu v SD ke zhorSeni zdravotniho stavu ditéte, oznami to ihned

vychovatelce, ktera situaci vyiesi a informuje rodice.

5.12. Pro zajisténi bezpecnosti ucastnikii zajmového vzdélavani je vstup do Skolni budovy

vybaven systémem tzv. ,,elektronického vratného®.

5.13. U vychazek a akci poradanych mimo skolu pfi zajisténi bezpecnosti ucastniki postupujeme
v souladu s ustanovenimi metodické pokynu MSMT ¢&.j.: 37014/2005-25. Dozor zajistujeme

vzdy pedagogickym pracovnikem Skoly, v nutném piipadé jinym zaméstnancem Skoly.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani

Vysledky ve vzdélavani a chovani zakli ve Skolni druZiné nejsou klasifikovany. Slovni
hodnoceni probihd pribézné a o jejich vysledcich jsou informovani zdkonni zastupci
prostiednictvim Komens nebo osobné. Ridi se Pravidly pro hodnoceni vysledki vzdélavani zaka
— dokument Skoly — kapitola III. Zasady pro hodnoceni chovani ve Skole.

Z4ci jsou priib&zné motivovani a vedeni k sebehodnoceni.

Pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potiebami plati zdsady vychazejici ze stejného dokumentu.

7. Dokumentace

5.1. V druziné se vede tato dokumentace:
a) evidence pfijatych déti (napf. zapisni listky pro Zéky, ktefi jsou pfihlaSeni k pravidelné
dochazce, jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcii ucastnika o rozsahu

dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny)

b) pisemné prihlasky déti a souhlas rodic¢u s vyctem ¢innosti

c) ttidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné piehledy vychovné vzd€lavaci prace, véetné
dochazky déti

d) celoro¢ni plan ¢innosti

e) ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyrocni zpravu Skoly

f) rad skolni druziny, rozvrh vyucovacich hodin

g) zaznamy z pedagogickych rad

h) kniha urazt a zdznamy o urazech déti, zakl a studentl, poptipad¢ 1¢kaiské posudky
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Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je statutdrnim orgdnem Skoly povétren
zaméstnanec:

2. O kontrolach provadi pisemné zaznamy

3. Zruduje se predchozi znéni této smérnice ¢. j.: OR 18/ 2023

4. UloZeni smérnice v archivu $koly se tidi Skartacnim fadem Skoly.

5. Smérnice nabyva platnosti dnem : 1.9.2025

6. Smérnice nabyva ucinnosti dnem : 1.9.2025
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	Změny ve směrnici jsou prováděny formou číslovaných písemných dodatků, které tvoří součást tohoto předpisu.
	Obecná ustanovení
	Na základě ustanovení § 30 zákona č. 561/2004 Sb. o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) v platném znění vydávám jako statutární orgán školy pro školské zařízení školní družinu tuto směrnici – vnitřní řád školní družiny. Směrnice je součástí organizačního řádu školy. Určuje pravidla provozu, stanoví režim ŠD, je závazný pro pedagogické pracovníky a má informativní funkci pro rodiče. Prokazatelné seznámení rodičů s tímto řádem provedou vychovatelky ŠD na třídních schůzkách. Dále je k nahlédnutí v prostorách vestibulu u hlavního vchodu a na www.zskola.cz.
	Školní družina se ve své činnosti řídí zejména vyhláškou č. 74/2005 Sb. o zájmovém vzdělávání.
	Poslání školní družiny
	Školní družina tvoří ve dnech školního vyučování mezistupeň mezi výukou ve škole a výchovou v rodině. ŠD není pokračováním školního vyučování, má svá specifika, která ji odlišují od školního vyučování. Hlavním posláním ŠD je zabezpečení zájmové činnosti, odpočinku a rekreace žáků, částečně také dohledu nad žáky.
	Činnost družiny je určena přednostně pro žáky prvního stupně základní školy. Činností vykonávaných družinou se mohou účastnit i žáci, kteří nejsou přijati k pravidelné denní docházce do družiny. Družina může vykonávat činnost pro účastníky, nebo účastníky a jejich zákonné zástupce, i ve dnech pracovního volna.
	Práva žáků
	Práva žáků vycházejí z Úmluvy o právech dítěte, která byla vyhlášena Valným shromážděním
	OSN 20. listopadu 1989 v New Yorku a ratifikována Českou a Slovenskou Federativní
	Republikou dne 7. ledna 1991.
	Žáci zařazeni do školní družiny mají právo:
	- účastnit se výchovných, vzdělávacích, zájmových, popř. tematických akcích zajišťovaných školní družinou,
	- vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí jejich výchovy a
	vzdělávání, přičemž jejich vyjádřením musí být věnována pozornost odpovídající jejich věku a stupni vývoje,
	- vyjádřit svůj názor přiměřenou formou, která neodporuje zásadám slušnosti,
	- na odpočinek, hru a oddechové činnosti odpovídající jejich věku,
	- na svobodnou účast v řízených zájmových činnostech,
	- na klidnou, pohodovou a přátelskou atmosféru,
	- na zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví,
	- na ochranu před jakoukoli formou diskriminace a násilí, proti zásahům do soukromého života a poškozování pověsti a cti,
	- být seznámeni se všemi směrnicemi, které se vztahují k jejich pobytu a činnosti ve školní družině.
	Povinnosti žáků
	Žáci zařazeni do školní družiny mají povinnost:
	- řádně docházet do školní družiny dle zápisového lístku případně dle jeho úprav
	- dodržovat vnitřní řád školní družiny, předpisy a pokyny k ochraně zdraví a bezpečnosti,
	s nimiž byli seznámeni,
	- plnit pokyny pedagogických pracovníků školy vydané v souladu s právními předpisy a vnitřním řádem školní družiny, dbát pokynů provozních pracovníků, chovat se tak, aby
	neohrozili zdraví svoje ani jiných osob při pobytu ve školní družině i na akcích družinou pořádaných,
	-  chodit vhodně a čistě upraven a oblečen, s ohledem na plánované činnosti,
	-  zjistí-li ztrátu či poškození osobní věci, tuto skutečnost neprodleně ohlásit vychovatelce
	školní družiny v ten den, kdy ke ztrátě či poškození došlo,
	-  hlásit každý úraz, ke kterému došlo v souvislosti s činností družiny, bez zbytečného odkladu paní vychovatelce či pedagogickému pracovníkovi,
	- zacházet s vybavením školní družiny šetrně, udržovat své místo i ostatní prostory školní družiny v čistotě a pořádku, chránit majetek před poškozením,
	- přezouvat se do vhodné domácí obuvi a přezůvky udržovat ve stavu, který neohrožuje jejich zdraví,
	- během vycházky a pobytu venku mají žáci své oblečení a aktovky uložené v šatně nebo třídě,
	-  za mobilní telefony a přinesené hračky ŠD neručí,
	- oblečení mají žáci podepsané.
	Práva a povinnosti zákonných zástupců:
	- právo na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání a výchovy svého dítěte (účastníka zájmového vzdělávání)
	- právo na informace o chování účastníka ve školní družině
	- vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajících se jejich dítěte (účastníka zájmového vzděl.)
	- na ochranu informací o účastníkovi, které jsou ve školní dokumentaci
	- povinnost dbát na řádné docházení účastníka do školní družiny, řádně vyplnit Zápisní lístek
	- povinnost informovat vychovatelku o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtíží
	- povinnost informovat vychovatelku o změně osobních údajů dítěte
	- dokládat písemnou formou změny odchodů ze školní družiny
	- na vyzvání se dostavit k projednání závažných problémů účastníka
	Vzájemný vztah účastník se zaměstnanci školy
	Účastníci jsou během pobytu ve školní družině povinni respektovat jakéhokoliv zaměstnance školy.
	Všichni účastníci vzdělávacího procesu (žáci, pedagogičtí pracovníci, ostatní zaměstnanci školy i zákonní zástupci žáků) mají právo na respekt a slušné chování druhé strany a povinnost při jednání dodržovat vnitřní řád školní družiny a další předpisy, které se vztahují ke vzdělávacímu procesu.
	Všichni účastníci a zaměstnanci školy dbají na dodržování základních společenských pravidel a pravidel slušného chování a dbají na udržování pořádku a čistoty ve všech prostorách školy.
	Pedagogičtí pracovníci školy vydávají účastníkům a zákonným zástupcům pouze takové pokyny, které bezprostředně souvisejí s plněním školního vzdělávacího programu, školního řádu a dalších nezbytných organizačních opatření.
	Všichni zaměstnanci školy chrání účastníky před všemi formami špatného zacházení. Dbají, aby účastníci nepřicházeli do styku s materiály a informacemi pro ně nevhodnými. Nevměšují se do soukromí účastníků. Zjistí-li skutečnosti podle § 6 Zákona č.359/1999 Sb. (např. neplnění povinností plynoucích z rodičovské zodpovědnosti, zneužívání práva rodiče, zahálčivý nebo nemravný život,…) jsou povinni tyto skutečnosti oznámit příslušným orgánům.
	Přihlašování a odhlašování
	Ředitel stanoví ve vnitřním řádu pro jednotlivé formy zájmového vzdělávání podle § 2 vyhlášky č. 74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávání způsob evidence účastníků takto:
	1.1. Ve školní družině je určena jako vedoucí zaměstnanec vedoucí ŠD – tel. 733592254 které zajišťují přihlašování a odhlašování žáků, předávání i nformací rodičům, vyřizování námětů a stížností.
	1.2. O zařazení dětí do školní družiny rozhoduje ředitel školy.
	1.3. Děti jsou zařazeny do školní družiny na základě žádosti o zařazení do ŠD.   Úplata je stanovena pro školní rok 2025 - 2026 až do výši 4.500 Kč dle jednotlivých kategorií dle využívání služeb ŠD za celý školní rok.  Úplata je splatná předem, platí se zpravidla ve  během měsíce září - října. Výše úplaty je stanovena předem na celý školní rok. Škola přijímá platby v hotovosti jen zcela výjimečně v sekretariátu školy, rodiče platí bezhotovostním způsobem – převodem na účet  školy u Česká spořitelny.  Administrativní pracovník pravidelně kontroluje placení úhrady v součinnosti s hospodářkou školy, pokud jsou rodiče v prodlení s placením, jedná s nimi. Pokud rodiče nereagují na ústní výzvy, prokazatelným způsobem je písemně upozorní na jejich povinnost. Umístí–li plátce do jednoho zařízení současně dvě a více dětí hradí úplatu v plné výši na každé zapsané dítě.
	Úplata může být prominuta na základě žádosti zákonného zástupce dle pravidel vnitřního řádu ŠD
	Samostatně organizovaný zájmový kroužek mimo činnost ŠD je doplňkovou činností školy a má stanovený poplatek podle náročnosti činnosti a počtu hodin v týdnu ( viz kalkulace VHČ). Viz. Nabídka zájmových kroužků. ŠD však nabízí několik zájmových kroužků v rámci své činnosti.
	1.4. Úplata může být snížena nebo prominuta žákovi, pokud je společně posuzovanou osobou pro nárok na sociální příplatek, který pobírá jeho zákonný zástupce, nebo jiná oprávněná osoba.
	Bližší podmínky pro snížení nebo prominutí úplaty jsou stanoveny  vyhláškou MŠMT..
	1.5. Pokud za dítě není zaplacena úplata, administrativní pracovník o tom uvědomí ředitele školy nejpozději do jednoho měsíce - tedy k 31.10. Ředitel školy může rozhodnout o případném vyloučení žáka ze školní družiny.
	1.6. V době vedlejších prázdnin a ředitelského volna je ŠD v provozu při minimálním počtu 15 dětí. Rodiče, kteří mají zájem umístit své dítě v této době do ŠD postupují dle pokynů vedoucí ŠD a vychovatelek a přihlašují své dítě do data stanoveného pokynem.
	1.7. Rodiče nebo jiní zákonní zástupci žáka přihlášeného k pravidelné docházce do družiny sdělí družině rozsah docházky žáka a způsob odchodu žáka z družiny; tyto údaje jsou zaznamenány v systému BellHop. Omluvu nepřítomnosti žáka v družině, odchylky od docházky žáka, nebo pokud má žák odejít ze ŠD jinak či s jinou osobou, než je obvyklé a je uvedeno v systému, sdělí rodiče tuto skutečnost družině výhradně prostřednictvím aplikace BELLhop a to nejpozději ten den do 9:00hod. V naléhavých případech kontaktujte telefonicky vedoucí družiny tel. 733592254.
	Zdravotní stav žáka zapíše rodič do zápisního lístku. V závažných případech nahlásí p. vychovatelce aktuální zdravotní stav, popř. podávání léků ( úlevové léky při astmatu, alergii apod
	1.8. V docházkovém systému Bellhop je zaznamenáván příchod a odchod žáka do a ze ŠD
	1.9. Přihlašování a odhlašování žáků ze ŠD je prováděno na základě písemných žádostí rodičů žáka.
	2. Organizace činnosti
	2.1. Provozní doba ŠD je od 6:00 do 18:00 hodin.
	2.2. Provoz končí v 18:00 hodin. Při nevyzvednutí žáka do stanovené doby rodiči, vychovatelka podle možností informuje telefonicky rodiče žáka a osoby uvedené na přihlášce dítěte do ŠD.
	2.3. Činnost ŠD probíhá v těchto místnostech:
	prostory ŠD v půdních prostorách.
	místnost ŠD ve 3. patře
	ve 2.patře a přízemí prostory auly a ŠD
	ve třídách
	2.4. Příchod do ranní družiny je umožněn dětem od 6:00 do 7:20. Pro tuto dobu je vyčleněn prostor v přízemí budovy samostatným bočním vchodem.. Příchod dětí je možný v doprovodu rodičů. V 7:30 děti odchází do prostoru tříd.
	2.5. Odpolední provoz ŠD navazuje těsně na konec vyučování a po obědě jsou děti 1.a 2.třídy odváděny z jídelny vychovatelkou do prostor družiny. Starší děti dochází do oddělení samostatně. Využívají hygienická zařízení nejbližší danému oddělení ŠD dle pokynů vychovatelky
	2.6. Primárním způsobem vyzvedávání účastníků zájmového vzdělávání ze školní družiny je systém BELLhop (podrobné informace k čipovému systému jsou k dispozici na webových stránkách školy).
	Terminál, u kterého si vyzvedávající o účastníka zažádá, se nachází v prostorách vestibulu.
	Časy provozu terminálu korespondují se stanovenými časy pro vyzvedávání:
	• a) po obědě nejdříve ve 12:30 v závislosti na aktuálním rozvrhu.
	• b) během odpoledne od 15:00 do 18:00 hod., průběžně dle čipového systému.
	Účastníci se neuvolňují v době pobytu venku, či tvořivé nebo relaxační činnosti v odděleních za nepříznivého počasí.
	Odchod dítěte ze ŠD určí jeho zákonný zástupce předem vyznačením na zápisním lístku. Změny mohou být provedeny během roku vždy pomocí systému BELLhop. A to nejpozději do 9:00 daný den. Na pozdější změny není z provozních důvodů možné brát zřetel.
	2.7. Čipy pro vyzvedávání účastníků
	Šifrovaný čip (1ks) k vyzvedávání účastníka se vystavuje na placeného účastníka ŠD bezplatně, každý další oproti poplatku ve výši 200 Kč a slouží po celou dobu docházky účastníka do školní družiny.
	V případě potřeby může být následně převeden na jiného účastníka, např. mladšího sourozence.
	Držitelem čipu k vyzvedávání účastníka může být pouze osoba uvedená v zápisním lístku jako osoba oprávněná k vyzvedávání účastníka. Čip je vystaven na jméno této konkrétní osoby, která za čip zodpovídá.
	Držitel čipu je povinen případnou ztrátu čipu neprodleně hlásit určenému zaměstnanci školy – správci systému, který tento čip obratem deaktivuje.
	V případě zapomenutí čipu vyzvedávající osoba zkontaktuje vedoucí vychovatelku / vychovatelku příslušného oddělení, ta vyplní formulář, na základě kterého je účastník ručně propuštěn. Tento formulář se archivuje v systému BELLhop.
	V případě výpadku systému či internetu ve škole může být účastník vyzvednut alternativní metodou, dle pokynů zaměstnanců školy.
	2.8. Samostatný odchod účastníka ze ŠD
	Pokud účastník odchází bez doprovodu (sám), je pro vychovatelku/le závazná doba odchodu uvedená rodiči v přihlášce anebo na dodatečném lístku.
	V jiný čas lze uvolnit účastníka jen na základě:
	• zadáním změny samostatného odchodu v systému BELLhop dle stanovených podmínek.
	Bez této žádosti nebude účastník uvolněn a na telefonické či jiné formy komunikace pro uvolňování nebude brán zřetel. Žádosti se zakládají.
	2.9. Denně od 13:00 do 15:00 hod. je ve všech odděleních řízená organizovaná činnost (vycházky do okolí, výtvarné, rukodělné, hudební či sportovní aktivity a další). V této době není možné děti ze školní družiny vyzvedávat.
	V případě nutnosti (odchod se sourozencem či podobně) je pro tyto děti vytvořen od 13:00 do 15:00 hod. koutek, ve kterém bude vykonáván dohled. Z koutku děti odcházejí zásadně pouze samostatně na písemné vyrozumění zákonného zástupce s uvedeným časem. Tento koutek (vzhledem k omezeným prostorovým možnostem) nemá stálé místo a není jej tedy možné spojit s telefonem. Odchod dětí na tel. výzvu není tedy v tuto dobu možný. Koutek je určen výhradně dětem školní družiny nebo centra (není již dále zpoplatněn) a jeho cílem je vyjít vstříc požadavkům rodičů, umožnit společný odchod sourozenců v návaznosti na spojení MHD či přechod do jiných zařízení, a nemá proto žádný řízený program ani náplň.
	Zájem o jeho využití označí zákonný zástupce na zápisním lístku školní družiny tak, že na  daný den zapíše odchod dítěte samostatně – bez doprovodu s uvedením času.   Vzájemné vyčkání dětí či rodičů ve vestibulu budovy je samozřejmostí.
	2.10. Rodiče a další návštěvníci do učeben ŠD nevstupují.
	2.11. V naléhavých případech pro kontakt rodičů s vychovatelkami ŠD slouží telefon umístěný u hlavního vstupu do budovy.
	2.12. Družina realizuje výchovně vzdělávací činnost ve výchově mimo vyučování (příklad) zejména formou odpočinkových, rekreačních a zájmových činností; umožňuje žákům přípravu na vyučování.
	Odpočinkové činnosti – mají odstranit únavu, zařazují se nejčastěji po obědě. Jde o klidové hry, zájmové a poslechové činnosti apod.
	Rekreační činnosti – slouží k regeneraci sil, převažuje v nich odpočinek aktivní s náročnějšími pohybovými prvky. Hry a spontánní činnosti mohou být rušnější.
	Zájmové činnosti – rozvíjejí osobnost žáka, umožňují žákům seberealizaci i kompenzaci možných školních neúspěchů i další rozvoj pohybových dovedností a poznání. Jde o řízenou kolektivní nebo individuální činnost, organizovanou nebo spontánní aktivitu.
	Školní kroužek – vychovatelky ŠD si samostatně vedou zájmovou činnost žáků, viz. celoroční plán družinové práce pro školní rok 2023-24, který je součástí školního vzdělávacího programu. Tvoří ji pracovní, výtvarné, sportovní a hudební činnosti. Vychovatelky ŠD se řídí zájmem o tyto činnosti a jejich individuálními potřebami.
	Příprava na vyučování zahrnuje okruh činností související s plněním školních povinností, není to však povinná činnost ŠD. Může jít o vypracovávání domácích úkolů (pouze se souhlasem rodičů, nikoliv před 16. hodinou, vychovatelka žákům úkoly neopravuje), nebo zábavné procvičování učiva formou didaktických her (včetně řešení problémů), ověřování a upevňování školních poznatků v praxi při vycházkách, exkurzích a dalších činnostech; získávání dalších doplňujících poznatků při průběžné činnosti ŠD (např. vycházky, poslechové činnosti, práce s knihou a časopisy).
	2.13. Oddělení se naplňují  nejvýše do počtu 27 účastníků.
	a) při běžné činnosti ve třídách a místnostech ŠD, vycházkách po běžných trasách v okolí školy s běžným dopravním provozem,….. max. 30 dětí,
	b) při organizačně či dopravně náročných nebo výjimečných akcích projedná vedoucí vychovatelka s ředitelem školy předem organizační zajištění akce, včetně počtu doprovázejících osob.
	2.14. Při postupných odchodech žáků z jednotlivých oddělení domů, je možné spojit činnost oddělení v době, kdy počet žáků v takto spojených odděleních je max. 30. Děti se scházejí ve ŠD v přízemí.
	2.15. V době mimořádných prázdnin nebo mimořádného volna je činnost školní družiny zajištěna na základě zájmu s min. počtem 15
	2.16. ŠD může zřizovat zájmové kroužky a další činnosti (jako např. výlety, exkurze, sportovní a kulturní akce atp.), které jsou uskutečňovány mimo stanovenou provozní dobu ŠD. Členství v těchto kroužcích, resp. na těchto aktivitách není vázáno na zápis do ŠD. Tyto činnosti mohou být poskytovány za úplatu.
	2.17. Rozsah denního provozu ŠD a rozvrh činnosti schvaluje ředitel školy na návrh  pověřeného pracovníka.
	3. BOZP
	3.1. Pro činnost ŠD platí stejná ustanovení o BOZP jako ve školním řádu, pokud ŠD pro svoji činnost využívá odborné učebny (např. tělocvična, cvičná kuchyňka…), řídí se příslušnými řády pro tyto učebny. Žáci přihlášení do ŠD jsou poučeni o BOZP a záznam o poučení je uveden v třídních knihách jednotlivých oddělení.
	3.2. Pitný režim je zajištěn – nápojové automaty, nápoje ze školní jídelny.
	Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí
	Ochrana účastníků před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí
	Vychází z preventivního programu školy a Školního řádu školy.
	Vychovatelky jednotlivých oddělení sledují možné zneužívání návykových látek a ostatní projevy rizikového chování – šikanu, vandalismus, rasismus. Při zjištění některých jevů, tuto skutečnost neprodleně řeší s výchovným poradcem a vedením školy.
	Vychovatelky zajišťují spolupráci s rodiči (zákonnými zástupci) v oblasti prevence, informují je o preventivním programu školy a dalších aktivitách.
	Celá prevence před sociálně patologickými jevy je zahrnuta do Školního vzdělávacího programu ŠD.
	Účastníkům je během pobytu ve školní družině a akcí, které školní družina pořádá, zakázáno užívání a distribuce návykových látek – cigaret, alkoholu, omamných a psychotropních látek.
	Dále jsou zakázány projevy šikanování  -  fyzické a psychické násilí, ponižování, omezování osobní svobody, kterého by se dopouštěli jednotlivci nebo skupiny účastníků.
	Krádežím se snažíme předcházet preventivními opatřeními (uzamykání cenných věcí v místnostech resp. skříňkách v době pobytu účastníka mimo místnost resp. budovu). Další podrobnosti jsou uvedeny ve školním řádu. Vychovatelka oznamuje případné ztráty a krádeže vedení školy a zákonným zástupcům účastníka.
	V prostorách ŠD je účastníkům zakázáno pořizovat snímky a dělat videonahrávky pokud by tato činnost nebyla v souladu s požadavky směrnice EU o GDPR. Přístup na internet na PC ve škole je možný jen  za dohledu vychovatelek, a to na programy a stránky, které kontroluje a povoluje vychovatelka.
	4. Chování žáků
	4.1. Žák bez vědomí vychovatelky oddělení školní družiny neopouští.
	4.2. Doba pobytu žáka ve ŠD se řídí údaji uvedenými na zápisním lístku.
	4.3. Ve ŠD se žák řídí pokyny vychovatelek, školním řádem a řádem školní družiny.
	4.4. Na hodnocení a klasifikaci chování žáka ve školní družině se vztahují ustanovení vyhlášky o základní škole, t.j. udělování napomenutí, důtky třídního učitele, důtky ředitele školy, klasifikace sníženou známkou z chování na vysvědčení.
	4.5. Pokud žák soustavně narušuje školní řád a činnost školní družiny, může být rozhodnutím ředitele z družiny vyloučen. Ředitel může rozhodnout o vyloučení žáka ze ŠD, pokud tento žák soustavně nebo nějakým významným projevem porušil kázeň a pořádek, ohrožuje zdraví a bezpečnost ostatních, dlouhodobě svévolně nenavštěvuje ŠD nebo z jiných zvláště závažných důvodů. U ŠD základních škol a samostatných ŠD zřizovaných obcí nemá tento akt povahu správního řízení (ředitel nevydává rozhodnutí, není možnost odvolání rodičů).
	4.6. Žáci neužívají v ŠD mobilní telefony (pouze po domluvě s vychovatelkou), hudební přehrávače se sluchátky apod.
	5. Zacházení se školním majetkem
	5.1. Za bezpečnost účastníků odpovídají vychovatelky od příchodu do jejich odchodu.
	5.2. Při přechodu účastníka ze školy, kroužku do školní družiny předá učitel resp. vedoucí kroužku účastníka ze své třídy, kroužku vychovatelce.
	5.3. Pro činnost ŠD platí stejná ustanovení o BOZ jako ve školním řádu.  Žáci přihlášení do ŠD (účastníci) jsou poučeni o BOZ a záznam o poučení je uveden v „Přehledech výchovně vzdělávací práce pro školní družinu“ jednotlivých oddělení.
	5.4. Na začátku školního roku provede vychovatelka poučení účastníků o chování a bezpečnosti při pobytu ve školní budově, prostorách družiny a školní jídelny, šatnách, tělocvičně, při akcích, které se konají mimo školu.
	5.5. Toto poučení provede vychovatelka také před každou mimoškolní akcí, na které jsou účastníci organizovaně přítomni a před každými prázdninami. Toto poučení zapíše do „Přehledu …“.
	5.6. Dále seznámí účastníky s vnitřním řádem a řádem školní družiny, poučí je o úrazech a jejich prevenci a poučení zapíše do „Přehledu ….“.
	5.7. Účastník nesmí do školní družiny přinášet věci, které ohrožují zdraví a bezpečnost, větší částky peněz nebo cenné věci. Ztrátu osobních věcí účastník neprodleně oznámí vychovatelce.
	5.8. Účastníci se během pobytu ve školní družině pohybují klidně, neběhají po chodbách, nevyklání se z oken, nevyhazují z oken žádné předměty, a bez souhlasu vychovatelky neopouštějí své oddělení. V budově školy nesmějí sami vstupovat do prostor, které jim nejsou určeny a bez doprovodu zaměstnance školy tam, kde by mohlo dojít k ohrožení jejich zdraví. Na WC dávají pozor při mytí rukou, aby nerozstřikovali vodu po podlaze.
	5.9. Účastníkům je přísně zakázáno manipulovat s elektrickými spotřebiči.
	5.10. Pokud se během pobytu ve školní družině stane úraz, účastníci ho neprodleně nahlásí vychovatelce. Ta provede příslušná opatření, oznámí tento úraz rodičům a zapíše ho do Knihy úrazů.
	5.11. Pokud dojde při pobytu v ŠD ke zhoršení zdravotního stavu dítěte, oznámí to ihned vychovatelce, která situaci vyřeší a informuje rodiče.
	5.12. Pro zajištění bezpečnosti účastníků zájmového vzdělávání je vstup do školní budovy vybaven systémem tzv. „elektronického vrátného“.
	5.13. U vycházek a akcí pořádaných mimo školu při zajištění bezpečnosti účastníků postupujeme v souladu s ustanoveními metodické pokynu MŠMT č.j.: 37014/2005-25. Dozor zajišťujeme vždy pedagogickým pracovníkem školy, v nutném případě jiným zaměstnancem školy.
	6. Pravidla pro hodnocení výsledků  vzdělávání
	Výsledky ve vzdělávání a chování žáků ve školní družině nejsou klasifikovány. Slovní hodnocení probíhá průběžně a o jejich výsledcích jsou informování zákonní zástupci prostřednictvím Komens nebo osobně. Řídí se Pravidly pro hodnocení výsledků vzdělávání žáků – dokument školy – kapitola  III. Zásady pro hodnocení chování ve škole.
	Žáci jsou průběžně motivováni a vedeni k sebehodnocení.
	Pro žáky se speciálními vzdělávacími potřebami platí zásady vycházející ze stejného dokumentu.
	7. Dokumentace
	5.1. V družině se vede tato dokumentace:
	a) evidence přijatých dětí (např. zápisní lístky pro žáky, kteří jsou přihlášeni k pravidelné docházce, jejich součástí je písemné sdělení zákonných zástupců účastníka o rozsahu docházky a způsobu odchodu účastníka z družiny)
	b) písemné přihlášky dětí a souhlas rodičů s výčtem činností
	c) třídní knihy jednotlivých oddělení či jiné přehledy výchovně vzdělávací práce, včetně docházky dětí
	d) celoroční plán činnosti
	e) roční hodnocení práce školní družiny jako podklad pro výroční zprávu školy
	f) řád školní družiny, rozvrh vyučovacích hodin
	g) záznamy z pedagogických rad
	h) kniha úrazů a záznamy o úrazech dětí, žáků a studentů, popřípadě lékařské posudky
	Závěrečná ustanovení
	1. Kontrolou provádění ustanovení této směrnice je statutárním orgánem školy pověřen zaměstnanec:
	2. O kontrolách provádí písemné záznamy
	3. Zrušuje se předchozí znění této směrnice č. j.: OŘ 18/ 2023
	4. Uložení směrnice v archivu školy se řídí Skartačním řádem školy.
	5. Směrnice nabývá platnosti  dnem : 1.9.2025
	6. Směrnice nabývá účinnosti dnem : 1.9.2025

